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INFORME DE GESTIÓN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN UNIDAD DE APOYO A LA GESTION  

DATOS BÁSICOS CONTRATO 

OBJETO DEL CONTRATO:  

Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría 
del Deporte y la Recreación del proyecto denominado 
Fortalecimiento de la planificación estratégica del servicio del 
deporte, recreación y la actividad física en Santiago de Cali BP 
- 26005398 

No. 
Contrato 

4162.010.26.1.4066-
2025 

Superviso
r del 
Contrato 

KRYSTHIAN DAVID 
RAMIREZ MUNEVAR 

Nombre 
del 
prestador 
del 
servicio 

CAMILO ARTURO 
FARFÁN CABAL 

Cedula 94.483.112 

Valor del 
contrato: 

10.242.000 

Fecha 
inicio  

28/oct/2025 

Fecha 
finalizació
n 

07/nov/2025 

SEGURIDAD SOCIAL 

SEGURIDAD SOCIAL: Certifico que me encuentro al día en el 
pago de la seguridad social integral, incluyendo aportes al 
sistema de salud, pensiones y riesgos laborales, conforme a lo 
establecido en el contrato de prestación de servicios. 
Forma de pago:  
(X) Vencida  
(   ) Anticipada 
(  ) Extemporánea 
 

IBC 
(ingreso 
básico de 
cotización) 
 

$1.423.000 

No. 
Planilla 

9490513439 

No. PIN, 
Autorizaci
ón, 
Referencia
, Pago 

1837396739 
 

Operador: APORTES EN LINEA 

Fecha de 
Pago 

08/oct/2025 

Periodo de 
pago de la 
seguridad 
social: 

SEPTIEMBRE 2025 
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CUOTA NÚMERO (01) 

De acuerdo con las obligaciones específicas contenidas en el complemento al contrato electrónico, 
ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual establecido así: 

No
. 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 

ACTIVIDADES REALIZADAS  

1 

. Brindar apoyo técnico en la 
gestión de comunicaciones 
oficiales de la Secretaría del 
Deporte y la Recreación, 
tramitando (recepción, escaneo, 
despacho y reasignación) los 
oficios generados por las áreas 
hacia las entidades de la 
Alcaldía de Cali, y realizando la 
notificación de las respuestas a 
PQRS o comunicaciones 
mediante correos u otros medios 
electrónicos a los ciudadanos. 
Asimismo, solicitar la 
publicación en la página 
institucional de los oficios o 
respuestas que no sea posible 
notificar por medios físicos o 
electrónicos, garantizando la 
adecuada comunicación y 
cumplimiento de los procesos de 
atención al ciudadano. 

 Ralicé la recepción, digitalización, despacho y registro en el 
sistema de gestión documental ORFEO de los oficios y 
comunicaciones generadas por las áreas de la Secretaría 
del Deporte y la Recreación, garantizando su distribución 
oportuna a las distintas dependencias de la Alcaldía de Cali. 

 Notifiqué y envié respuestas a PQRS y demás solicitudes 
ciudadanas mediante correos electrónicos. 

 

2 

Brindar apoyo técnico 
recepcionando los comunicados 
que se expiden desde la 
secretaria del deporte y la 
recreación, con su 
correspondiente firma de 
recibido por parte de los 
ciudadanos y/o demás 
organismos, para su posterior 
archivo físico y digital en el 
sistema de Gestión documental 
ORFEO del CDC. 

 Recibí y registré los comunicados expedidos por la 
Secretaría del Deporte y la Recreación, verificando la firma 
de recibido por parte de los ciudadanos, entidades u 
organismos destinatarios, como constancia del 
cumplimiento del proceso de entrega. 

 Archivé física y digitalmente los comunicados con sus 
respectivos soportes en el sistema de gestión documental 
ORFEO del Centro de Documentación y Correspondencia 
(CDC), garantizando la trazabilidad, conservación y 
disponibilidad de la información institucional. 

 

3 

Brindar apoyo técnico en la 
elaboración del acto 
administrativo de aviso para 
notificación por cartelera de los 
asuntos que no pudieron ser 
entregados en físico o por 
medios electrónicos al 

 Realicé la cartelera, procedió a publicarla y posteriormente 
a archivar los asuntos notificados en la misma 
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peticionario. 

 
 
 

MEDIO DE VERIFICACIÓN: 
 

 
 

Las evidencias de lo relacionado se encuentran en el siguiente 
link: 
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1zWQs0dz27T0lWPl
njiv80SbXDrUcx__M 
 

OBSERVACIONES: N/A 

FIRMA DEL PRESTADOR DEL 
SERVICIO: 

 

FECHA DE TRANSACCIÓN:  07/nov/2025 

 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1zWQs0dz27T0lWPlnjiv80SbXDrUcx__M
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